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Bu gbrev tanimi formu; _
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig¢ Kontrol

Standartlar Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Gorev alanina giren iglemlerin etkin ve verimli bir gekilde yurutulmesini, tGst yetkililer
tarafindan koordine edilmesine, verilen talimatlara uygun bir sekilde yardimci olmak
suretiyle hizmet kalitesini yUkselterek Birimin basarisina katkida bulunmak.

Gorevi Yetki ve Sorumluluklari

1- Biro alanlarinda yerleri siplirmek, silmek ve diger temizlik islerini yapmak.

2- Gorev alanindaki tuvalet, lavabo v.b. temizligini yapmak.

3- Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak.

4- Gorev alanindaki cay ocadi, mutfak, dinlenme salonu gibi alanlarin temizligini,
idaresini ve takibini tUstlenmek.

5- Gorev alanindaki mobilyalari, mefrusatlari ve biro makinelerini ¢esitli temizlik arag
ve geregleri ile temizlemek.

6- Birolardaki evrak tasima ve dagitim islerini yapmak.

7- Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢cop kovalarini bosaltmak.

8- Burolardaki tespit edilen ariza ve hasarlari ilgililere bildirmek.

9- Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini
yapmak, yapilmasini saglamak, bunlari uygun sekilde muhafaza etmek.

10-Birim Amiri ve dider birimin yetkilileri tarafindan verilen diger benzeri gorevleri
yapmak.

11-Dogal afet durumlarinda kar kiireme, sel baskini vb. olaylarda ilgili mudarligin st
yetkililerin verecedi talimatlara uymak.

12- Yaz - kis bitkisel cevre temizligini yapmak.

13- Makine, alet ve ekipmanlar ilgili midurlikten saglam ve eksiksiz teslim almak,
teslim alinan makine, alet ve ekipmanlarin bakimini yapmayi ve dodgru bigimde
kullanmayi aksinin tespiti halinde yetkililerce gereken islemlerin yapilmasini kabul
ve taahhlt etmek.

14- Igyerlerinde 6331 sayil “Is Saghgi ve Givenligi Kanunu” ile ilgili hiikkiimleri uymak.

15- Yesil Alanlar Birim amirinin, diger birim yetkilileri ve ¢alisanlari tarafindan yuratilen
tim is ve islemler ile Sube Midirl, Daire Baskani ve dider tst amirleri tarafindan
verilecek gérevlerden sorumludur.

Yoneticisi
Peyzaj Mimari

Nitelikleri _
1. 6331 Sayili Is Saghgi ve Guvenligi Kanunu
2. 4857 Sayili Is Kanunu hikimlerine hakim olmak.

Sorumluluklar
Temizlik Gorevlisi, yukarida yazili olan bitin bu gérevieri kanunlara veydnetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Peyzaj Mimarina karsi sorumludur.
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TEBELLUG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir
meyi kabul ve taahhiit ederim. 19/09/2024

TEBELLUG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir
meyi kabul ve taahhiit ederim. 19/09/2024

TEBELLUG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini1 okudum

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir
meyi kabul ve taahhiit ederim. 19/09/2024

TEBELLUG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir
meyi kabul ve taahhiit ederim. 19/09/2024

TEBELLUG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir
meyi kabul ve taahhiit ederim. 19/09/2024

TEBELLUG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir
meyi kabul ve taahhiit ederim. 19/09/2024

TEBELLUG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimni okudum
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir
meyi kabul ve taahhiit ederim. 19/09/2024

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
AHMET GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali isler Daire Baskam V.




